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1. Цели и задачи дисциплины: 
Целью изучения дисциплины является формирование знаний о принципах построения информационных моделей, организации вычислительных процессов на персональных компьютерах и их алгоритмизации, программном обеспечении персональных компьютеров и компьютерных сетей, а также эффективное применение современных информационно-коммуникационных технологий в финансово-экономической и информационно-аналитической  деятельности.
Задачами изучаемой дисциплины является изучение теоретических основ информатики и приобретение навыков использования прикладных систем обработки экономических данных и систем программирования для персональных компьютеров и локальных компьютерных сетей.
2. Место дисциплины в структуре ООП: 
Дисциплина относится к гуманитарному, социальному и экономическому циклу, а именно к его вариативной части.

Для успешного изучения дисциплины необходимы знания, умения и компетенции, полученные студентом при изучении математики и информатики на предыдущей ступени обучения.
Данная дисциплина является предшествующей большинству дисциплин гуманитарного, социального и экономического цикла, математического и естественнонаучного, а также профессионального циклов обеспечивая необходимые компетенции в использовании компьютерных технологий.

3. Требования к результатам освоения дисциплины:
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:
· Способностью понимать сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, сознавать опасности и угрозы, возникающие в этом процессе, соблюдать основные требования информационной безопасности, в том числе защиты государственной тайны (ОК-12);
· Владением основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией (ОК-17);

· Способностью использовать для решения коммуникативных задач современные технические средства и информационные технологии (ПК-12).
В результате изучения дисциплины студент должен:

Знать: 
· Основы построения информационных систем и использование новых информационных технологий переработки информации;
· Основы автоматизации решения экономических задач;
· Технические средства информационных систем;

· Системное и сервисное программное обеспечение;

· Основы алгоритмизации;

· Современные офисные пакеты, облегчающие управленческую деятельность;

· Программные средства работы с базами данных;
· Сетевые технологии;

· Основы построения Web-сайтов;

· Организацию компьютерной безопасности и защиты информации.

Уметь: 
· Грамотно выбрать и эксплуатировать аппаратные и программные средства компьютерных систем;

· Работать с операционной системой Windows;
· Работать с широко распространенными пакетами текстового и табличного процессоров;

· Работать с СУБД MS Access;
· Работать в локальной и глобальной сетях;

· Составлять алгоритмы решения экономических задач.
Владеть:
· Способами получения и представления информации;

· Методами переработки и хранения информации;

· Методами создания и представления электронных документов;
· Методами и навыками уверенной работы с компьютером как средством управления информацией.
4. Объем дисциплины и виды учебной работы
Общая трудоемкость дисциплины составляет 8 зачетных единиц.

	Вид учебной работы
	Всего часов

	
	

	Аудиторные занятия (всего)
	102

	В том числе:
	-

	Лекции
	

	Практические занятия (ПЗ)
	102

	Семинары (С)
	

	Лабораторные работы (ЛР)
	

	Самостоятельная работа (всего)
	186

	В том числе:
	-

	Курсовой проект (работа)
	

	Расчетно-графические работы
	60

	Реферат
	40

	Подготовка к контрольным работам
	60

	Подготовка к коллоквиуму
	20

	Вид промежуточной аттестации (зачет, экзамен)
	Экзамен

	Общая трудоемкость                                  час

                                                                      зач. ед.
	288

	
	8


5. Содержание дисциплины
5.1. Содержание разделов дисциплины
1. Введение в информатику. Объект, предмет, методы и задачи дисциплины. Данные, информация и знания. Экономическая информация. Информатика и информационные системы. Технические средства обработки информации.
2. Программное обеспечение. Классификация и виды программного обеспечения. Системное программное обеспечение. Структура программного обеспечения. Файловые системы. Классификация операционных систем. Операционная система Windows. Сервисное программное обеспечение. Основы алгоритмизации и программирования. Прикладное программное обеспечение для работы с экономической информацией. Основы офисного программирования VBA.
3. Обработка текстовой информации. Технология создания, редактирования и форматирования текстового документа в MS Word. Работа с таблицами и графикой. Создание комплексных экономических документов.
4. Работа с электронными таблицами MS Excel. Редактирование и форматирование рабочих листов. Использование формул, функций и диаграмм. Работа с таблицей как с базой данных. Финансовые и экономико-математические приложения Excel. Решение уравнений и задач оптимизации.

5. Технология использования в расчетных экономических задачах пакета MathCAD. Создание и использование формул. Работа с векторами и матрицами. Решение систем линейных алгебраических уравнений. Построение графиков.
6. Основные понятия систем управления базами данных. База данных MS Access, ее основные возможности. Создание базы данных (таблиц и связей между ними). Формирование запросов. Проектирование форм и работа с ними. Создание отчета.
7. Компьютерные сети. Основы локальных вычислительных сетей. Базовые технологии, способы построения и программное обеспечение ЛВС. Глобальные сети. Структура и основные принципы построения Интернет. Способы доступа и адресация в сети Интернет. Прикладные программы просмотра Web-страниц. Прикладные программы для создания Web-сайтов. Применение Интернет в экономике. Основные возможности бизнеса в Интернет.
8. Организация компьютерной безопасности и защиты информации. Информационная безопасность и ее составляющие. Основные виды защищаемой информации. Защита от несанкционированного вмешательства в информационные процессы. Организационные меры, инженерно-технические и иные методы защиты информации. Защита информации в локальных компьютерных сетях, антивирусная защита.
5.2 Разделы дисциплины и междисциплинарные связи с обеспечиваемыми (последующими) дисциплинами

	Наименование обеспе-чиваемых (последующих) дисциплин
	№ № разделов данной дисциплины, необходимых для изучения обеспечиваемых (последующих) дисциплин

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	Философия
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	

	Право
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	

	Социология
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	

	Экономическая география
	
	
	+
	
	
	
	+
	+
	

	Линейная алгебра
	
	
	+
	+
	+
	
	
	+
	

	Теория вероятностей и математ. статистика
	
	
	+
	+
	+
	
	
	+
	

	Методы оптимальных решений
	
	
	+
	+
	+
	
	
	+
	

	Информационные системы в экономике
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	


5.3. Разделы дисциплины и виды занятий

	№ п/п
	Наименование раздела дисциплины
	Лекц.
	Практ.

зан.
	Лаб.

зан.
	Семин
	СРС

	1.
	Введение в экономическую информатику
	
	12
	
	
	24

	2.
	Программное обеспечение
	
	12
	
	
	24

	3.
	Обработка текстовой информации
	
	12
	
	
	24

	4.
	Работа с электронными таблицами MS Excel
	
	12
	
	
	24

	5.
	Технология использования в расчетных экономических задачах пакета MathCAD
	
	12
	
	
	24

	6.
	Основные понятия систем управления базами данных
	
	12
	
	
	24

	7.
	Компьютерные сети
	
	12
	
	
	24

	8.
	Организация компьютерной безопасности и защиты информации
	
	16
	
	
	20


6. Лабораторный практикум не предусмотрен
7. Практические занятия (семинары)
	№ п/п
	№ раздела дисциплины
	Наименование практических занятий

	1.
	1
	Архитектура и технические средства ПК

	2.
	2
	Операционная система MS DOS, основные команды

	3.
	
	Операционная система Windows

	4.
	
	Файловая система. Программа проводник

	5.
	
	Архивация данных. Антивирусные программы

	6.
	3
	MS Word. Создание документов. Работа с шаблонами

	7.
	
	Создание и обработка таблиц в MS Word

	8.
	
	Работа с графическими объектами в MS Word

	9.
	4
	MS Excel. Формулы, функции, диаграммы

	10
	
	Списки в M|S Excel

	11.
	
	Справочные таблицы в MS Excel

	12.
	
	Финансовые функции в MS Excel

	13.
	
	Использование надстройки «Поиск решения»

	14.
	
	Решение транспортной задачи в MS Excel

	15.
	5
	Использование пакета MathCAD  

	16.
	6
	Базы данных MS Access. Создание таблиц и запросов

	17.
	
	Создание форм

	18.
	
	Зачет


8. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины:
а) основная литература:
1. Информатика: Учебное пособие / Под редакцией Ю.Д. Романовой. 4-е издание, перераб. и доп. – М.: ЭКСМО, - 2010. – 687 с.
2. В.С. Пташинский. Офисные программы, необходимые каждому: М.: ЭКСМО, 2010. –284 с.
б) дополнительная литература:
1. Экономическая информатика: Введение в экономический анализ информационных систем: Учебник. - М.:ИНФРА, 2005.- 958с. - (Учебник экономического факультета МГУ им. М.В. Ломоносова).
2. Информатика: Учебник / Под ред. проф. Н.В. Макаровой. – М.: Финансы и статистика, 2004. – 768 с.

3. А. Левин. Windows XP и Vista. М. ПИТЕР, 2008. – 623 с.

4. Л.В. Рудикова. Microsoft Excel для студента. СПб., «БХВ-Петербург», 2007. – 366 с.

5. Хомоненко А.Д., Гридин В.В. Microsoft Access. СПб., «БХВ-Петербург», 2005. – 286 с.

6. Долженков В. MS Excel 2003. СПб.: «БХВ-Петербург», 2004. – 1024 с.

7. Маликова Л.В. Практический курс по электронным таблицам. MS Excel: Серия: «Специальность. Для высших учебных заведений» / Л.В. Маликова, А.Н. Пылькин. М.: Горячая Линия – Телеком. Радио и связь, 2006, - 256 с.

8. Музычкин П.А. Excel в экономических расчетах. Серия: «Высшее экономическое образование» / П.А. Музычкин, Ю.Д. Романова. М.: ЭКСМО, 2009, - 304 с.

9. Маховиков А.Б. Информатика: Методические указания к расчетно-графической работе 1 для студентов всех специальностей / А.Б. Маховиков, И.О. Онушкина. – СПб.: СПГГИ, 2005, - 41 с.

10. Быкова О.Г. Информатика. Работа в пакете MathCAD: Методические указания к выполнению лабораторных работ. СПб.: СПГГИ, 2009, 71 с.

в) программное обеспечение
Операционная система Windows, пакет MS Office, пакет MathCAD
г) базы данных, информационно-справочные и поисковые системы:
MS Access, Yandex, Rambler, Google, Rbc
9. Материально-техническое обеспечение дисциплины:

Для чтения лекций используются специализированные аудитории, оснащенные мультимедийным оборудованием. Лабораторные занятия проводятся в компьютерных классах кафедры информатики и компьютерных технологий. Каждый класс оснащен 15 ПК и принтером, подключенными к локальной сети и имеющими выход в интернет.
10. Методические рекомендации по организации изучения дисциплины:

Дисциплина может читаться одним модулем. Получение углубленных знаний по изучаемой дисциплине достигается  за счет часов, выделенных для самостоятельной работы студентов. В это время студенты изучают литературу, пишут реферат, выполняют два расчетно-графических задания.
Промежуточным контролем знаний студентов в течение обучения являются две контрольные работы и коллоквиум. Формой итогового контроля знаний студентов является дифференцированный зачет, в котором учитываются оценки за реферат, контрольные и коллоквиум.
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